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Akeses halaman melalui : https://vms.ias

Memulai Aplikasi

Klik button “Pendaftaran Vendor” 
untuk melakukan pendaftaran1

2
Melengkapi “Pendaftaran Perusahaan”

2.a
Diisi dengan Nama Perusahaan sesuai dengan nama pada Akta Pendirian ataupun Akta Perubahan
Terakhir

2.b Diisi dengan Katagori Peruasahaan sesuai dengan nama pada Akta Pendirian ataupun Akta Perubahan
Terakhir

2.c
Diisi dengan Bidang Usahan Perusahaan sesuai dengan Klasifikasi Baku Lapangan Usaha Indonesia (KBLI) 
yangterdapat pada dokumen Nomor Induk Berusaha (NIB). 

2.d Diisi dengan Alamat Perusahaan yang tertera dalam Izin Usaha 

2.e Diisi dengan email

Diisi dengan password2.f

Diisi dengan memasukkan ulang password2.g

Diisi dengan nama lengkap PIC sesuai dengan KTP2.h

Diisi dengan email PIC2.i

Diisi dengan Nomor Handphone PIC yang AKtif2.g

3
Klik button “Submit”



Profil Perusahaan

PT XXXXXXXX

PT     XXXXXXXX

Klik button 
“Profil”

1

2
Klik button “Profil Perusahan”

PT XXXXXXXX

4
Klik button “Pengalaman

Pekerjaan”

Upload “Pengalaman Kerja Perusahaan” berupa dokumen Surat 
Perintah Kerja/Kontrak/Purchase Order yang sudah

ditandangani dengan format .pdf

4
5

Klik button “Laporan Keuangan”

Upload “Laporan Keuangan” dengan format .pdf5

XXXXXXXX

XXXXXXXX@gmail.com

0000 – 0000-0000

7 Klik button “Perbarui Data”

8
Klik button “Next”

3. Contoh
Dokumen
Bidang Usaha 
sesuai dengan
Klasifikasi
Baku 
Lapangan
Usaha 
Indonesia 
(KBLI) yang 
terdapat pada 
dokumen
Nomor Induk
Berusaha (NIB)

Klik button 
“Bidang Usaha”

Program Komputer3

4. Contoh
Dokumen
Pengalaman
Pekerjaan
berupa 
dokumen 
Surat Perintah 
Kerja/Kontrak/
Purchase 
Order yang 
sudah
ditandangani
dengan
format .pdf

6

6. Contoh
Dokumen
dengan
alamat yang 
sesuai dengan
dokumen
legalitas yang 
terlampir
(NPWP/KKKP
R/PKKPR)
terlampir
(NPWP/KKKP
R/PKKPR)

Diisi “Alamat, Provinsi, Kota/Kabupaten” dengan alamat yang 
sesuai dengan dokumen legalitas yang terlampir

(NPWP/KKKPR/PKKPR)



Manajemen Perusahaan

Klik button 
“Profil”

1

PT     XXXXXXXX

PT XXXXXXXX

2

Klik button “Manajemen
Perusahaan”

XXXXXXXX@gmail.com

3

Diisi dengan Nama Perusahaan sesuai dengan
nama pada Akta Pendirian ataupun Akta
Perubahan Terakhir

4
Diisi dengan “Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)” 
Perusahaan

5
Diisi dengan Nomor Rekening Bank, Atas Nama 
Rekening”, Nama Bank, dan Cabang Bank 

66

77

Klik button “Surat Refrensi”

Klik button “Struktur
Organisasi”

Upload “Surat Refrensi Bank/Scan Buku Tabungan 
Perusahaan” dengan format .pdf

Upload “Struktur Organisasi” yang dilengkapi
dengan KOP perusahaan, tandatangan direktur, 

dan stempel Perusahaan  dengan format .pdf

3. Contoh
Dokumen
Akta Pendirian
ataupun Akta
Perubahan
Terakhir)

4. Contoh
Dokumen
Nomor Pokok
Wajib Pajak 
(NPWP)” 
Perusahaan)

6. Contoh
Dokumen
Surat Refrensi
Bank/Scan 
Buku
Tabungan 
Perusahaan)

7. Contoh
Dokumen
Struktur
Organisasi
yang 
dilengkapi
dengan KOP 
perusahaan, 
tandatangan
direktur, dan 
stempel
perusahaan

xxxxxxxxxxx

PT. xxxxxxxxxxx



Manajemen Perusahaan

Klik button 
“Profil”

1

PT     XXXXXXXX

2

Klik button “Manajemen
Perusahaan”

xxxxxxxxxxx

8
diisi dengan Contact Person Nama, Jabatan, Email 
dan Nomor Hanphone PIC sesui dengan KTP

9
diisi dengan Nik Kartu Tanda Penduduk (KTP) PIC

1010Klik button “Foto Kartu 
Tanda Penduduk” Upload “Nik Kartu Tanda Penduduk (KTP) PIC” 

dengan format .pdf

11
diisi dengan Alamat, Provinsi dan Kota/Kabupaten
PIC sesui dengan KTP

10. Contoh
Dokumen
Kartu Tanda 
Penduduk
(KTP) 

12
Klik button “Perbarui Data”

13
Klik button “Next”



Kepemilikan Perusahaan

Klik button 
“Profil”

1

PT     XXXXXXXX

2

Klik button “Kepemilikan
Perusahaan”

3

diisi pengisian jumlah presentase dari
masing masing pemilik lembar saham yang 
dapat dibuktikan pada Akta Pemegang
Saham Terakhir dan pada dokumen
lampiran SK Kemenkumah

Klik button “Perbarui Data”4

5
Klik button “Next”

3. Contoh Dokumen
pengisian jumlah
presentase dari masing 
masing pemilik lembar
saham yang dapat
dibuktikan pada Akta
Pemegang Saham 
Terakhir dan pada 
dokumen lampiran SK 
Kemenkumah



Dokumen Legalitas

Klik button 
“Profil”

1

PT     XXXXXXXX

2

Klik button “Dokumen
Legalitas”

3

Upload “Akta Pendirian” dengan format .pdf

Upload “SK Kemenkumham Akta Perubahan
Anggaran Dasar Terakhir beserta Perubahan-
perubahan/ SK Kemenkumham Perubahan Direksi & 
Komisaris terakhir beserta perubahan-perubahan/ SK 
Kemenkumham Akta Perubahan Modal dan atau
Peralihan Saham Terkahir beserta dengan perubahan-
perubahan” dengan format .pdf

4

5

6

7

Upload “ SK Kemenkumham Akta Pendirian” dengan
format .pdf

Upload “ Akta Perubahan Anggaran Dasar Terakhir
beserta Perubahan-perubahan/ Perubahan Direksi & 
Komisaris terakhir beserta perubahan-perubahan/Akta
Perubahan Modal dan atau Peralihan Saham Terkahir
beserta dengan perubahan-perubahan” dengan
format .pdf

3. Contoh Dokumen Akta
Pendirian dapat
diperhatikan penulisan
atas nama penyedia
tersebut, nomor akta, 
dan tanggal pendirian
atas perusahaan tersebut

4. Contoh Dokumen SK 
Kemenkumham Akta
Pendirian dapat
diperhatikan kesamaan
pada bagian nomor akta, 
tanggal pengesahan, dan 
nama perusahaan
dengan dokumen Akta
Pendirian

5. Contoh Dokumen Akta Perubahan Anggaran Dasar 
Terakhir/Akta Perubahan Direksi & Komisaris
Terakhir/Akta Perubahan Modal dan/atau
Perusahaan Saham terakhir

a. Hal hal yang menjadi bagian dari perubahan anggaran dasar: 
• Nama/tempat kedudukan perseroan
• Maksud dan tujuam, serta kegiatan usaha perseroan
• Jangka waktu berdirinya perseroan
• Besarnya modal dasar
• Pengurangan modal ditempatkan dan modal disetor
• Status perseroan

b. Narasi dalam Akta Perusahaan terkait perubahan susunan pengurus
“…menyetujui pengangkatan kembali Direksi dan Komisari
perseroan/…menyetujui pengangkatan Direksi dan Komisaris
Perseroan yang baru”

c. Narasi dalam Akta Perusahaan terkait modal dan/atau peralihan
saham “…menyetujui peningkatan modal dasar, modal disetor, 
dan ditempatkan pada Perseroan/menyetujui bahwa peralihan
saham

Upload “Sertifikat Standar atau Izin Usaha” yang menyatakan
bahwa perusahaan tersebut telah melengkapi persyaratan atas
usaha tersebut dengan KBLI yang sesuai dengan bidang usaha
yang dicantumkan serta identitas penyedia yang sesuai. (Wajib
OSS RBA)

6. Contoh Dokumen SK Kemenkumham Akta
Perubahan Anggaran Dasar Terakhir/ SK 
Kemenkumham Akta Perubahan Direksi
& Komisaris Terakhir/ SK Kemenkumham
Akta Perubahan Modal dan/atau
Perusahaan Saham terakhir

7. Contoh Dokumen “Sertifikat Standar atau Izin Usaha” 
yang menyatakan bahwa perusahaan tersebut telah
melengkapi persyaratan atas usaha tersebut dengan
KBLI yang sesuai dengan bidang usaha yang 
dicantumkan serta identitas penyedia yang sesuai. 
(Wajib OSS RBA)



Dokumen Legalitas

Klik button 
“Profil”

1

PT     XXXXXXXX

2

Klik button “Dokumen
Legalitas”

8

Upload “Nomor Induk Berusaha (NIB)” dengan format .pdf

9

10

11

Upload “ Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)” dengan
format .pdf

8. Contoh Dokumen
Nomor Induk Berusaha
(NIB) yang menyatakan
bahwa perusahaan
tersebut terdaftar atas
bidang usaha yang 
didaftarkan dengan
melihat KBLI yang 
terdaftar pada lampiran
dokumen Nomor Induk
Berusaha (NIB). (Wajib
OSS RBA)

Upload “ Kartu Tanda Penduduk (KTP) Direktur” 
dengan format .pdf

Upload “KKKPR/PKKPR Surat Pernyataan Usaha Mikro
Atau Usaha Kecil Terkait Tata Ruang” dengan format 
.pdf

9. Contoh Dokumen
“Nomor Pokok Wajib
Pajak (NPWP)” dapat
memperhatikan
kesesuain angka pada 
data yang diupload oleh 
penyedia dengan
membandingkan : 
NPWP, Surat 
Pengukuhan Pengusaha
Kena Pajak, dan Kolom 
Pengisian NPWP

10. Contoh
Dokumen
“Kartu Tanda 
Penduduk
(KTP) Direktur”
dapat
memperhatikan
kesesuain data 
yang diupload
oleh penyedia
dengan
membandingka
n : KTP Direktur, 
Akta
Perubahan
Direksi dan 
Struktr
Organisasi.

11. Contoh Dokumen KKKPR/PKKPR Surat 
Pernyataan Usaha Mikro Atau Usaha 
Kecil Terkait Tata Ruang” dapat
memperhatikan kesesuain data yang 
diupload oleh penyedia dengan
membandingkan : Alamat perusahaan
dengan dokumen PKKPR/Surat 
Pernyataan Usaha Mikro yang 
lengkap ditandatangani oleh direksi
yang menjabat dan stempel
perusahaan.



Dokumen Legalitas

Klik button 
“Profil”

1

PT     XXXXXXXX

2

Klik button “Dokumen
Legalitas”

12

Upload “Surat Pengukuhan Pengusaha Kena Pajak 
(SPPKP) Dan Surat Keterangan Terdaftar (SKT) Pajak” 
dengan format .pdf

13

14

15

Upload “ Sertifikat Badan Usaha (sbu)” dengan format 
.pdf

12. Contoh Dokumen Surat 
Pengukuhan
Pengusaha Kena Pajak 
(SPPKP) Dan Surat 
Keterangan Terdaftar
(SKT) Pajak dapat
memperhatikan
kesesuain data yang 
diupload oleh 
penyedia dengan
membandingkan :
NPWP dan Kolom 
Pengisian NPWP

Upload “ Surat Izin Atau Sertifikat Lainnya” dengan
format .pdf

Klik button “Perbarui Data”

16
Klik button “Next”

13. Contoh Dokumen
Sertifikat Badan Usaha 
Wajib untuk bidang
usaha konstruksi dan 
dapat melampirkan SBU 
Non-konstruksi (jika ada) 
dan jika tidak ada dapat
melampirkan Surat 
Pernyataan Non-
Konstruksi/Tidak
memiliki SBU yang 
lengkap dengan KOP 
perusahaan, 
tandatangan direktur, 
serta stempel
perusahaan

14. Contoh Dokumen Surat 
Izin Atau Sertifikat
Lainnya dokumen yang 
melampirkan izin lain 
lain jika dibutuhkan
(missal : BPJS, Kadin, dll) 



Pengajuan Verifikasi Offline

Klik button 
“Profil”

1

PT     XXXXXXXX

2

Klik button “Kepemilikan
Perusahaan”

3
Diisi dengan pilih sesi

Klik button “Pengajuan”

4

6

Klik button “Previous”

5

Diisi dengan tanggal offline verifikasi



TERIMA KASIH
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